黄河路小学2016年清明假期值班安排
	日期
	带班
领导
	白天值班教师
	保安
	夜班

	
	
	教师1
	教师2
	教师3
	教师4
	1
	2
	3
	门岗
	教师
	

	4月2日
	王小涛
	刘玉洁
	赵  媛
	王旭光
	李秋佳
	陈会来、周战炮、葛来根
	周战炮、赵合有、

王德龙
	

	4月3日
	郭瑞六
	许迎霞
	李艳利
	杨丽军
	李  娟
	张西方、栗庆宣、张铁成
	周战炮、赵合有、

王德龙
	

	4月4日
	侯艳花
	贾小李
	原霜霜
	王侃侃
	陈  敏
	陈会来、周战炮、葛来根
	周战炮、赵合有、

王德龙
	


说明：
1、    带班领导做好协调与督查，确保学校24小时有人值班，并及时通知提醒下一班人员；
2、    每天早上所有白天值班人员集中进行打扫卫生，清理卫生死角，并对学校进行全面巡查，发现隐患及时上报，妥善处理；
3、    交接班时间早8:00、晚7:00；
4、    假期杜绝闲杂人等进入学校，如有公事须经相关领导许可、陪同；
5、    做好值班记录。
6、    值班电话：15729058388，必须保证24小时有人值守，不准设置来电转移。
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